
Beispiel für Beschlüsse bzw. für einen Protokollauszug - was muss 

enthalten sein? 
 

Wichtig sind Zweck, eine kurze Begründung bzw. Beschreibung der Kosten sowie eine Geldsumme, 

bis zu der erstattet werden soll. Zudem ein eindeutiger Beschluss der Anwesenden, der auch als 

solcher klar protokolliert ist. Beim Einreichen ist die Unterschrift der/des Finanzbeauftragten auf dem 

Abrechnungsformular (Deckblatt) notwendig, da die/der Finanzbeauftragte (oder sein/e 

Stellvertreter*in) den Antrag stellen muss. 

D. h. die Beschlüsse sind in Kombination mit der Unterschrift der oder des Finanzbeauftragten der 

Fachschaft auf dem Abrechnungsformular gültig. 

(Bei Entsendungen von Studierenden zu beispielsweise Tagungen muss die Anzahl bzw. müssen die 

Vornamen angegeben werden) 

 

Ein Beispiel: 

Protokollauszug der Fachschaft XY vom (Datum) 

Anwesende Fachschaftsmitglieder: Vornamen 

Protokollant*in: Vorname 

Zu beschließende Posten (im Voraus !) 

1. Fachschaftstagung am (Datum) in (Ort) 

Die FS beschließt, drei Personen (Vornamen) für die Tagung zu entsenden. Die Kosten für 

Zugfahrten und Teilnahmegebühren belaufen sich auf bis zu X Euro (maximalen Betrag, also 

lieber etwas mehr angeben). Eine entsprechende Abrechnung soll beim Studierendenrat 

eingereicht werden. 

Abstimmungsergebnis: "Einstimmig angenommen" oder "mehrheitlich dafür" oder "Dafür: X 

Dagegen: X Enthaltungen: X". 

2. Ersti-Hütte vom (Datum) bis (Datum) in (Ort)  

Die FS beschließt, die entsprechenden anfallenden Kosten für Unterkunftsmiete, Fahrtkosten 

und Verpflegung in Höhe bis zu X Euro beim StuRa einzureichen. 

Abstimmungsergebnis: "Einstimmig angenommen" oder "mehrheitlich dafür" oder "Dafür: X 

Dagegen: X Enthaltungen: X". 

3. Grillfest am (Datum) in (Ort) 

Die FS beschließt, die entsprechenden anfallenden Kosten (Verpflegung/Bewirtung) in Höhe 

bis zu X Euro beim StuRa einzureichen. 

Abstimmungsergebnis: "Einstimmig angenommen" oder "mehrheitlich dafür" oder "Dafür: X 

Dagegen: X Enthaltungen: X". 

4. … was auch immer ihr sonst beantragen wollt – vieles ist möglich. 


